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1. Pfijimaci fizeni

1.1. PfedSkolni vzdélavani se organizuje pro déti ve véku zpravidla od tfi do Sesti let, nejdfive vSak pro déti
od 2 let.

1.2. Od pocatku Skolniho roku, ktery nésleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku, do zahajeni
povinné Skolni dochazky ditéte, je pfedskolni vzdélavani povinné, neni-li déle stanoveno jinak.

1.3. Zapis k predSkolnimu vzdélavani se kona v obdobi od 2. kvétna do 16. kvétna. Termin a misto stanovi
Feditel matefské Skoly v dohodé se zfizovatelem a zvefejni je zplisobem v misté obvyklym

1.4. Reditel matefské koly rozhoduije o pfijeti ditéte do matefské $koly, popfipadé o stanoveni zkuebniho
pobytu ditéte, jehoz délka nesmi pfesahnout 3 mésice.

1.5. O prijeti ditéte uvedeného v § 16 odst. 9 rozhodne feditel matefské Skoly na zékladé pisemného
vyjadieni Skolského poradenského zafizeni, popfipadé také registrujiciho lekare.




1.6. Dité mUze byt pfijato k prfed$kolnimu vzdélavani i v pribéhu Skolniho roku, pokud to dovoluje kapacita
Skoly.

1.7. Reditelka matefské Skoly pfijima dité do matefské Skoly na zakladé pisemné Zadosti, podané
zakonnym zastupcem ditéte.

1.8. Informace k zapisu zvefejni feditelka MS v dostatedném predstihu na vyvésce v MS, na plakatech a
internetovych strankach Skoly.

1.9. V den zapisu do MS odevzda zakonny zastupce vyplnénou Zadost o pfijeti ditéte k predskolnimu
vzdélavani (vCetné potvrzeni détského |ékafe o povinném ockovani ditéte) osobné k rukam feditelky MS a
bude mu pfidélen Ciselny kod, pod kterym bude zadost evidovana.

1.10. Pokud poCet Zadosti o pfijeti pfekroCi pocet uvolnénych mist (kapacitu $koly), rozhodne feditelka
Skoly o pfijeti déti podle kritérii, které vydava pred zapisem.

1.11. Po ukonCeni zapisu zvefejni feditelka Skoly seznam pfijatych uchazecl, tzn. jejich pridélenych
registracnich Cisel, na vyvésce MS.

1.12. Rodice prevezmou pisemné Rozhodnuti o pfijeti ditete do MS, odevzdaji vypInény Evidenéni list pro
dité v MS a Vyjadfeni o pofizovani a pouzivani obrazové dokumentace.

1.13. Béhem Cervence a srpna obdrzi dopis se znackou svého ditéte a zakladnimi informacemi k nastupu
ditéte do MS. Zaroven budou pozvani na prvni informacni schizku do matefské Skoly, kde budou
seznameni se zakladnimi informacemi o provozu MS, se Skolnim fadem MS a provoznim fadem SJ.

1.14. Rozhodnuti o pfijeti &i nepfijeti ditéte do MS se vydava do 30 dndi po pfijeti zadosti.

2. Evidence ditéte
2.1. Pred nastupem ditéte do MS predaii rodice feditelce Evidenéni list ditéte, ve kterém bude vypinéno:

- jméno a pfijmeni ditéte

- rodné Cislo

- statni obCanstvi a misto trvalého pobytu

- jméno a pfijmeni zakonného zéstupce

- misto trvalého pobytu

- datum narozeni

- adresa pro dorucovani pisemnosti

- telefonické spojeni

- jméno, pfijmeni a rok narozeni dalSich osob, povéfenych vyzvedavanim ditéte
- zdravotni stav ditéte (doplni détsky Iékafr)

2.2. Vlyzaduje-li to zdravotni stav ditéte, poda zakonny zastupce po konzultaci s feditelkou ,Zadost 0
podavani léku ditéti v MS*.



2.3. Zakonny zastupce pisemné nahlasi matefské Skole kazdou zménu ve vySe uvedenych Udajich
(zejména misto trvalého pobytu, telefon, nebo zménu zdravotniho stavu ditéte — alergie apod.).

2.4. Informace o détech jsou dusledné vyuZivany pouze pro vnitfni potiebu Skoly, opravnéné organy statni
spravy a samospravy a pro potfebu uplatnéni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

3. Provoz a vnitini rezim materské Skoly

3.1. Provoz materské Skoly je od 6:30 do 16:00. RodiCe jsou povinni respektovat provozni dobu MS.
(Opakované pozdni vyzvedavani ditéte mize byt divodem k ukonceni dochéazky do MS.)

3.2. Povinné predskolni vzdélavani se stanovuje v rozsahu nepfetrzitych 4 hodin ve dnech, v nichZ je dana
povinnost pfedskolniho vzdélavani. ZaCatek predskolniho vzdélavani je stanoven na 7:30.

3.3. Déti pfichazeji do kolektivu matefské Skoly nejpozdéji do 8:30, jinak po dohodé s tfidni ucitelkou podle
aktualni potfeby rodicu.

3.4. Po obéde si rodiCe vyzvedavaji dité od 12:30.
3.5. Odchod déti odpoledne 14:00 — 16:00. Popf. po domluvé s ucitelkou podle potfeby rodica.

3.6. Provoz matefské Skoly byva pferuSeny v mésici Cervenci a srpnu, zpravidla na 5 tydnd. Omezeni nebo
pferusSeni provozu matefské Skoly oznami feditelka Skoly nejméné dva mésice predem.

4. Povinnost predskolniho vzdélavani a zpusoby jejiho pInéni

4.1. Od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku, do zahajeni
povinné Skolni dochazky ditéte, je pfedskolni vzdélavani povinné, neni-li déle stanoveno jinak.

4.2. Povinné predSkolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech, a to
v rozsahu 4 hodiny denné, a to 7:30 — 11:30. Povinnost pfedSkolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které
pfipadaji na obdobi Skolnich prazdnin v souladu s organizaci Skolniho roku v zakladnich a stfednich
Skolach

4.3. Zakonny zastupce je povinen vzdy omluvit nepfitomnosti ditéte, nejpozdéji do tfi dnd.

4.4. Zakonny zastupce ditéte, pro které je pfedSkolni vzdélavani povinné, muze pro dité v odlvodnénych
pfipadech zvolit formu individualniho vzdélavani. Ma-li byt dité individuané vzdélavano pfevaznou Cast
Skolniho roku, je zakonny zastupce ditéte povinen toto ozndmeni ucinit nejpozdéji 3 mésice pfed pocatkem
Skolniho roku.



4.5. Reditel matefské $koly doporuéi zakonnému zastupci ditéte, které je individuaing vzdélavano, oblasti, v
nichz ma byt dité vzdélavano. Matef'ska Skola ovéfi Urover osvojovani ocekavanych vystupl v jednotlivych
oblastech a pfipadné doporuci zakonnému zastupci dalSi postup pfi vzdélavani.

4.6. Ovéfeni se uskuteni v listopadu (nahradni termin prosinec) formou spoledného setkani v MS
(Feditelka, popF. povéfena ucitelka, zakonny zastupce, dité).

4.7. Zakonny zastupce ditéte, které je individualné vzdélavano, je povinen zajistit ucast ditéte u ovéreni.

4.8. Pokud zékonny zastupce ditéte nezajistil Uast ditéte u ovéfeni podle odstavce 3, a to ani v ndhradnim
terminu, ukoni feditel matefské $koly individualni vzdélavani ditéte. (Odvolani proti rozhodnuti feditele
materské Skoly o ukonceni individualniho vzdélavani ditéte neméa odkladny ucinek.)

4.9. Po ukonceni individualniho vzdélavani ditéte podle odstavce 5 nelze dité opétovné individuainé
vzdélavat. Viydaje spojené s individualnim vzdélavanim ditéte hradi zakonny zastupce ditéte.

5. Dochazka a omlouvani déti

5.1. Zastupce ditéte je povinen oznamit matefské Skole pfedem znamou nepfitomnost ditéte. Neni-li
nepfitomnost pfedem znama, omluvi dité neprodlené.

5.2. Rodice omlouvaji déti na tentyz den nejpozdéji do 8:00 osobné nebo telefonicky. Tel. &isla: 774 898
283 (SMS), 483 385 206.

5.3. Na nasledujici dny se déti omlouvaji kdykoli v prubéhu dne - osobné, telefonicky nebo pisemné (sesit
u vstupnich dvefi).

5.4. Zakonny zastupce ditéte, kterého se tyka povinné predskolni vzdélavani, je povinen vzdy dolozit
dlvody jeho nepfitomnosti nejpozdéii do ti dnl od pocatku nepfitomnosti (osobné, SMS, telefonicky nebo
pisemné - seSit u vstupnich dvefi). Po nepfitomnost ditéte delSi nez 1 tyden, vyplni rodi¢ ,,Omluvny
list ditéte“, véetné uvedeni diivodu nepritomnosti ditéte.

5.5. Rodige predavaji dité do MS zdravé. Vyskytne-li se u ditéte infekéni onemocnéni, rodige tuto
skute¢nost neprodlené ohlasi materske Skole. ZamiCovani zdravotniho stavu ditéte bude povazovano za
porusovani fadu Skoly.

5.6. Pfi pfiznacich onemocnéni ditéte v dob& pobytu v MS (teplota, zvraceni, bolesti bficha) jsou rodice
telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalSi zdravotni péce o dité.

5.7. Utitelka méa pravo pozadovat od rodicu ditéte Iékarské potvrzeni o ukonCeni nemoci ditéte a souhlas
lékafe s jeho navratem do kolektivu déti po infekénich onemocnénich, nebo ve spornych pfipadech, kdy
dité navstévuje Skolu, ackoliv se u ného projevuiji pfiznaky nemoci.

5.8. Ucitelky odpovidaji za déti od doby, kdy dité pfevezmou od rodi¢li nebo jimi povéfenych zastupcl az
do doby, kdy je opét rodi€im nebo zastupcim pfedaji. Pfedat dité povéfené osobé Ize jen na zakladé
pisemného povéreni, vystaveného zakonnym zéastupcem ditéte. Pfedat dité povéfené osobé po ustni nebo
telefonické zadosti rodi¢i neni mozné.



5.9. Za&konny zastupce ma zakonnou povinnost si dité vyzvednout v urCené dobé. Pokud tak neucini,
pedagogicky pracovnik jej telefonicky kontaktuje. Pokud nelze kontaktovat rodiCe, pedagog vyzkousi
kontaktovat jinou povéfenou osobu (pisemné povéfeni). Pedagog vykonava nad ditétem dohled v MS, do té
doby, nez dité pfeda. V pfipadé, ze se nepodafi kontaktovat nikoho, pedagog informuje feditelku Skoly. Ta
musi kontaktovat organ socidlng-pravni ochrany ditéte (OSPOD) a Policii CR. Tato situace se velmi
uvazlivé posuzuje s ohledem na psychiku ditéte. Zakonnému zastupci vznika podle Ob&anského zakoniku
povinnost k Ghradé vzniklé kody vici Skole. Skoda mu bude vygislena na zakladé vzniklé situace. O
odchodech déti po skonCeni provozu jsou vedeny zaznamy. V pfipadé, ze nedojde k naprave, bude tato
skutecnost povazovana za poruseni Skolniho fadu a dle platnych predpisi muze dojit i k ukonceni
dochéazky ditéte do Skoly.

5.10. Rodi&e jsou povinni po absenci ditéte nahlasit den navratu do MS.

5.11. Pfedavaci zonu tvofi vstup do tfidy.

5.12. VSechny déti v matefske Skole jsou pojistény proti Uraz(im a nehodam v dobé pobytu ditéte v MS a pii
akcich MS organizovanych.

5.13. Veskeré informace o pfipravovanych akcich v MS jsou vzdy véas oznamovany na nasténkach v
Satnach déti a ve vstupnich prostorach.

5.14. Omezeni, nebo prerueni provozu MS v mésici Gervenci a srpnu (zpravidia na 5 tydn() stanovi
feditelka Skoly po dohodé se zfizovatelem a vysledek dohody oznami zakonnym zastupcim ditéte nejméné
dva mésice pfedem. Béhem préazdnin je v provozu pouze jedno oddéleni, proto je zadouci, aby materskou
Skolu navstévovaly pouze déti zaméstnanych matek.

6. Zachazeni s majetkem Skoly
Déti jsou pedagogy a zaméstnanci Skoly vedeny k ochrané majetku Skoly. V pfipadé poskozovani bude tato
zalezitost projednana s rodiéi (zakonnymi zastupci ditéte) a pozadovana oprava, nahrada Skody v co
nejkratSim terminu.
7. Uplata za predskolni vzdélavani a stravné

7.1. Uplata za predskolni vzdélavani v matefské je platba, ktera je pro rodide povinna, je nedilnou sougasti
rozpoCtu materské Skoly. Opakované neuhrazeni této platby v matefské Skole je povazovano za zévazné
poruseni provozu matefské Skoly a v konecném dusledku muze byt diivodem pro ukonéeni dochazky ditéte

do matefské Skoly (zakon 561/2004 Sb., Skolsky zakon, § 35, odst. 1 d)

7.2. Uplata za pred$kolni vzdélavani je stanovena pro obdobi od 1. 9. do 31. 8. pFisludného Skolniho roku
pro vSechny déti v dané matefské Skole ve stejné vysi.

7.3. Uplata za predkolni vzdélavani je pro dané obdobi stanovena na 300,- K& na mésic.



7.4. Uplata za pfisluny kalendarni mésic je splatna do patnactého dne stavajiciho kalendafniho mésice.

7.5. Vzdélavani v poslednim rocniku matefské Skoly se poskytuje ditéti vzdy bezuplatné — plati i pro déti
s odkladem Skolni dochazky.

7.6. Osvobozen od Uplaty bude zékonny zastupce ditéte, ktery pobirad davky hmotné nouze, nebo fyzicka
osoba, ktera o dité osobné peCuje a pobira davky péstounské péce (novela 214/2012 § 6).

Rodice, kterych se tyka osvobozeni, podaji v matei'ské Skole pisemnou Zadost o osvobozeni na pfislugném
formuldfi a prokaZi tuto skuteCnost kazdy mésic do 15. dne pfislusného kalendainiho mésice a to
potvrzenim z UP.

7.7. \lySe Uplaty se snizuje na polovinu, pokud je dité nepfitomno v matefské Skole cely kalendaini mésic a
tato nepfitomnost je zakonnym zastupcem fadné omluvena. O snizeni Uplaty po omluvené nepfitomnosti
ditéte v MS pozada zakonny zastupce Feditelku.

7.8. Na zakladé pisemné zadosti dorucené feditelce Skoly, ve které budou uvedeny duvody, pro¢ platce
Zada o snizeni Uplaty za pfedSkolni vzdélavani ditéte, muze feditelka Skoly v oduvodnénych pfipadech
rozhodnout o sniZeni uplaty stanovené ve smérnici $koly na polovinu.

7.9. Pro kalendafni mésic, v némz bude omezen nebo pferusen provoz matefské Skoly podle § 3 po dobu
delSi nez 5 vyuCovacich dnu (prazdninovy provoz), stanovi feditelka matefské Skoly vysi Uplaty, ktera
nepfesahne pomérnou Cast vySe Uplaty odpovidajici rozsahu omezeni nebo preruseni provozu matefské
Skoly.

7.10. Hospodarka stanovi konkrétni den pro pfijem hotovosti od rodi€d. Rodi¢e jsou povinni uvedeny
termin platby dodrZovat.

7.11. Uplata za pFislusny kalendaini mésic je splatna do patnactého dne stavajiciho kalendafniho mésice,

8. Zpusob platby

8.1. Stravné se hradi zalohové
o zaloha musi byt uhrazena do 15. dne v mésici
o platba na Ucet 8kolni jidelny matefské Skoly ¢.: 19-962107319/0800
(variabilni symbol = pfidélené Cislo, zprava pro pfijemce = jméno ditéte)
o nebo platba hotové u vedouci SJ
o obdobi gervenec a smpen se plati pouze hotové u vedouci SJ — aktudlni stravné podle

dochazky
8.2. Vyuctovani stravneho se provadi 2x rocné
o Vlednu (za obdobi zafi — prosinec)
o Vv cervenci (za obdobi leden - Cerven)

8.3. Uplata za predskolni vzdé&lavani — ,pobytné* se hradi
o na Ucet matefské Skoly C.: 962107319/0800
o nebo hotové u vedouci SJ
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8.4. Z bezpeénostnich a organizaénich divodl hospodarka stanovi konkrétni den pro pfijem hotovosti
od rodi¢l. Rodice jsou povinni uvedeny termin platby dodrZovat.
9. Pokyny ke stravovani

9.1. Pfi onemocnéni ditéte si |ze vyzvednout jidlo pouze prvni den nemoci ditéte, na ostatni dny je nutno
dité ze stravovani odhlasit.

9.2. Odhlasovani obédu provadi zakonny zastupce ditéte telefonicky, pisemné, nebo osobné v matefské
Skole.

9.3. OdhlaSovani obédl se provadi den pifedem nebo v dany den do 8:00.

9.4. PrinlaSovani obédu se provadi den pfedem.

10. PredsSkolni vzdélavani zabezpecuje uspokojovani prirozenych potieb ditéte
10.1. Rozvoj jeho osobnosti probiha ve spolupraci rodiny a pfedskolniho zafizeni.
10.2. Dité ma pravo:

- na vzdélavani a vychovu sméfujici k rozvoji vSech jeho schopnosti a dovednosti
- na volny ¢as a hru a na stykani se s jinymi détmi a lidmi

- na ochranu pfed praci, ktera ohrozuje jeho vyvoj a zdravi

- uzivat vlastni kulturu, jazyk i ndbozenstvi

- na zvlastni péci a vychovu v pfipadé postizeni

10.3. Prava a povinnosti pedagogli a zaméstnancu Skoly:

Pedagog pfispiva svou €innosti k naplnéni vySe uvedenych prav ditéte. M& prévo na zdvofilé chovani
ze strany rodiCl a dUstojné prostiedi, ve kterém vykonava svou praci. Rozhoduje o metodach a
postupech pro naplnéni vychovnych cili Skoly. UCitel je povinen odpovidat zakonnym zastupcim na
jejich pfipominky a dotazy pfiméfenym a vhodnym zplsobem.

10.4. Pravomoci feditele:

Reditelka matefské $koly mize ukongit dochazku ditéte do MS (jestlize neplni povinnou predskolni
dochazku) po pfedchozim pisemném upozornéni zastupce ditéte jestlize:
- se dité bez omluvy zakonného zastupce nepretrzité netcastni predskolniho vzdélavani
po dobu delSi nez dva tydny
- zakonny zastupce ditéte zavaznym zpisobem opakované narusuje provoz MS
- ukonceni doporuci v prubéhu zkuSebniho pobytu lékaF nebo Skolské poradenské zafizeni
- dit& nezvladne adaptaéni program MS
- neuhrazeni pobytného, stravného

10.5. RodiCe maji pravo:



- na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného zivota
- po dohodé s ucitelkou byt pfitomni vychovnym ¢innostem ve tfidé

- konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s ucitelkou nebo feditelkou Skoly
- pfispivat svymi napady a naméty k obohaceni vychovného programu Skoly

- projevit pfipominky k provozu MS, uitelce nebo Feditelce koly

10.6. Rodice jsou povinni:

- zajistit, aby dité dochazelo fadné do matefske Skoly

- zajistit, aby dité pfichdzelo do materské Skoly upravené a Cisté (vlasy, nehty, spodni
pradlo)

- u novych déti dodrZovat ,Adaptacni program"

- na vyzvani feditele Skoly se osobné zucastnit projednavani zavaznych otazek tykajicich
se vzdélavani ditéte

11. Zavérecné ustanoveni

Seznameni se Skolnim fadem a jeho dodrzovani je zavazné pro rodice (zakonné zastupce ditéte)
a zaméstnance $koly.

V Zasadé dne: 1.9. 2017

feditelka MS



